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Załącznik nr 1 do OIWZ 


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA / Harmonogram realizacji usługi

	ETAPY oraz kategoria dokumentacji
	Szacunkowa ilość do porządkowania składająca się na etap

w mb lub sztukach teczek
	Rodzaj dokumentacji
	Szczegółowy opis sposobu porządkowania dokumentacji


	Termin realizacji

	ETAP PIERWSZY

BE 20
	46 000 szt. lub  42 mb


	Kartoteki pacjentów 
z przychodni, -  karty Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej (AOS) 
z lat 1993-2000


	- usuwanie części metalowych, plastikowych z zawartości kartoteki 

- układ chronologiczny w obrębie zbioru, 

- utworzenie pakietu historii  chorób, 

- przesznurowanie pakietu, 

- opisanie pakietu z podaniem numerów historii  chorób -wzór nr 1 do załącznika nr 3,  całość opisu zgodna  z Zarządzeniem nr 28 (JRWA, instr. arch., instr. kancel) 

- wypełnienie spisu zdawczo-odbiorczego w wersji papierowej i elektronicznej wzór nr 2 do załącznika nr 3 ( historie chorób)  

- przekazanie gotowych pakietów wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi do archiwum zakładowego
	……………………………..

	ETAP DRUGI

BE 20
	14000 szt. lub 84 mb 
	Historie chorób (zakończone leczenie – zgon)) w stanie nieuporządkowanym
	- porządkowanie i układ chronologiczny dokumentacji – analogicznie jak w etapie pierwszym, 

- jedna teczka stanowi jedną historię choroby,

- opis teczki -  wzór nr 1 do załącznika nr 3 z podaniem danych ( imię, nazwisko, pesel), 

- opis wewnętrzny pozostała część opisu zgodna z Zarządzeniem nr 28 ( JRWA, instr. arch., instr. kancel) 

- przekazanie gotowych teczek wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi wzór nr 2 do załącznika nr 3 ( historie chorób- zakończone leczenie) oraz  spis do wyszukiwania  jako załącznik dodatkowy do archiwum zakładowego.
	……………………………..

	ETAP TRZECI

BE 20

A
	17000 lub 86 mb
	Historie chorób z oddziałów szpitalnych oraz ZRT w stanie nieuporządkowanym
	porządkowanie i układ chronologiczny tak jak w etapie drugim,  wzór nr 2 do załącznika nr 3  ( historie chorób )


	……………………………..

	
	500 szt. lub 5 mb


	Historie chorób ZRT (dzieci)
	archiwizacja jak w przypadku kat.A


	


